
事业单位业务范围清单

事业单位（公章）：       枣庄市统计普查中心                                       填报日期：2018年   8月   16日
	宗旨和业务范围
	组织实施各项市情市力普查。组织开展各项市情市力普查和基本单位管理。
	统一社会信用代码：
	12370400MB2780506Y

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	实施期限

	1
	基本单位名录库的管理维护
	1、落实部门基本单位报送制度
	定期汇总编办、工商、民政、质监、税务提报基本单位信息
	中心职责
	长期

	
	
	2、完成基本单位名录月季更新维护
	对全市基本单位名录进行月季更新维护
	中心职责
	长期

	
	
	3、建立全市基本单位名录库
	建立全市动态更新的基本单位名录库
	中心职责
	长期

	2
	“四上”单位管理
	1、负“四上”单位的纳新入库
	完成“四上”单位纳新入库工作的月度、年度入库审核和上报
	中心职责
	长期

	
	
	2、负责“四上”单位的退出
	完成“四上”单位年度退库审核和上报
	中心职责
	长期

	
	
	3、负责完成“四上”单位变更和日常管理
	完成“四上”单位的注销、变更和日常监督管理
	中心职责
	长期

	3
	各类全国性普查的组织实施


	1、负责普查工作的总体规划
	研拟普查预算、方案，编制工作流程
	中心职责
	长期

	
	
	2、负责普查材料的起草、印发
	负责研究起草普查的公文、领导讲话、汇报材料等
	中心职责
	长期

	
	
	3、负责普查的宣传和协调
	研拟宣传方案、规划，并负责组织落实，编印普查简报、动态和网站管理
	中心职责
	长期

	
	
	4、负责普查各类会议、培训的筹备落实
	负责会议的召开和保障
	中心职责
	长期

	
	
	5、负责普查领导小组及办公室印章的管理与使用
	管理并使用市级普查印章
	中心职责
	长期

	
	
	6、负责普查资料开发的应用与实施
	拟订资料开发规划并组织实施
	中心职责
	长期

	
	
	7、负责普查资料的编印和档案整理
	编辑出版普查资料汇编，对普查资料等进行整理归档
	中心职责
	长期

	
	
	8、负责普查工作的总结表彰…
	协调开展普查的总结表彰
	中心职责
	长期

	举办单位审核意见
	经审核，以上内容真实准确、可以公开。
（公章）
2018年8月20日


事业单位联系人：      李一民                               联系电话：3318947
举办单位联系人：      刘小川                               联系电话：3318952
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